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ARGOMENTI 

 Gramática x          
Tiempos del pasado: el préterito perfecto, imperfecto, pluscuamperfecto e indefinido x          
El subjuntivo x          
El imperativo afirmativo y negativo x          
El condicional simple y compuesto x          
Las subordinadas temporales, modales, sustantivas, concesivas, finales, causales y 
condicionales 

x          

Expresar opiniones, deseos o esperanzas x          
Formular hipótesis y expresar propabilidad x          
El estilo indirecto  x         
La voz pasiva  x         

 La comunicación escrita  x         
La carta comercial  x         
Carta de oferta  x         
Circular  x         
El correo electrónico  x         
El folleto  x         
Carta de pedido  x         
Carta de reclamación y su respuesta  x         
Carta de cobro o reclamación de pago  x         

 Las empresas   x        
El empresario   x        
El organigrama de una empresa   x        
Las multinacionales   x        
Las sociedades mercantiles   x        
Las ONG (Organizaciones No Gubernamentales)   x        
El comercio justo   x        

 La publicidad y el marketing    x       



La publicidad y las estrategias de marketing    x       

El marketing y las nuevas tecnologías    x       
El Telemarketing: la venta telefónica    x       

 Importaciones y exportaciones     x      
El comercio internacional     x      
Los medios de transporte     x      
Los Incoterms     x      
Los seguros     x      
El comercio electrónico     x      

 El banco      x     
Tipos de bancos      x     
El Sistema Europeo de Bancos Centrales      x     
El Banco Central      x     
Medios de pago internacionales      x     
Operaciones del cajero automático      x     
Mercado de la bolsa y los índices bursátiles      x     

 La entrevista laboral       x    
Ofertas de empleo       x    
La entrevista de trabajo       x    
El curriculum vitae       x    
Carta de acompañamiento o de candidatura       x    
Solicitud de empleo       x    

 La Unión Europea        x   
La historia de la Unión Europea        x   
Las instituciones europeas        x   
España y la UE        x   
Los programas educativos europeos        x   

 España        x   
La Constitución española        x   
Las Comunidades Autónomas         x  
Las fechas destacadas de la historia de España desde 1975 hasta 2013         x  
La dictadura de Francisco Franco         x  
La economía española         x  

 Hispanoamérica          x 
El Lunfardo          x 
La variedad de español de América          x 
Los países hispanoamericanos: problemática económica y social          x 



 
 
 


